
東京大学人工物工学研究センター鈴木研究室事務補佐員募集 

 

募集職名 ：事務補佐員（短時間勤務有期雇用教職員） 

採用予定数 ：１名 

勤務地 ：柏市柏の葉５－１－５ 東京大学柏キャンパス 

職務内容 ：研究室における事務補佐務業務 

応募資格 ：Windows PC 操作及びワード、エクセル等を用いた各種資料作成ができる方。 

契約期間 ：平成２９年１２月１日から平成３０年３月３１日までの 4か月間 

勤務時間 ：週３日勤務、１日６時間（１週 18 時間） 

１０：００～１６：４５（休憩４５分） 

＊勤務日、時間については、応相談 

休日 ：土・日曜日、祝日、年末年始（12/29～1/3） 

給与等 ：本大学規程による、学歴・職歴に応じ算定 

通勤手当 ：規程による（支給要件を満たした場合に支給） 

給与支給日 ：月末締め、翌月 17 日払い 

応募方法 ：履歴書（写真貼付）を下記宛郵送してください。 

履歴書（東京大学統一様式）は以下の URL からダウンロードできます。 

http://www.u-tokyo.ac.jp/per01/r01_j.html 

自己 PR、志望動機を別紙に記載のこと（書式自由） 

＊原則として応募書類は返却いたしませんので、予めご了承願います。また、応募書類等によ

り、本学が知り得た個人情報は、今回の採用試験の選考のみに利用し、正当な理由なく第三者

への開示、譲渡及び貸与することは一切ありません。 

応募締切 ：平成２９年１０月３１日（火） 

＊書類選考の後、面接対象となった方のみ日時を連絡します。 

問合せ先 ：東京大学人工物工学研究センター鈴木教授室 電話 04-7136-4596 

書類送付先 ：〒277-8568 柏市柏の葉5-1-5 総合研究棟511号室 

東京大学人工物工学研究センター 鈴木教授室 事務補佐員募集 係  

＊封筒に｢事務補佐員応募書類在中｣と朱書し郵送してください。  


